
รายงานเหตุการณเบ้ืองตนเสนอผูบริหาร (Spot Report) 

ชื่อเหตุการณ : ………………………………………………………………….. 

สถานท่ีเกิดเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………… 

วันเริ่มปวย/เกิดเหตุ : ………………………………. วันท่ีไดรับแจงขาว : ……………………………………. 

แหลงขอมูล/ผูแจงขาว : ………………………………………………………. เบอรมือถือ : ……………………. 

ผูใหขอมูล/รายละเอียด : ……………………………………………………… เบอรมือถือ : ……………………. 

1 รายละเอียดของเหตุการณ (หลังตรวจสอบขาวแลว) มาตรการท่ีไดดำเนินการไปแลว และมาตรการท่ี จะ

ดำเนินการตอไป 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

2 ผลการประเมินความเส่ียงเบ้ืองตน (มีความเสี่ยงระดับสูง กลาง ต่ำ) พรอมเหตุผลสนับสนุน 

........................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ 

- การประเมินการสัมผัส 

........................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ 

- การประเมินบริบททางสังคมและส่ิงแวดลอม 

........................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ 

- การประเมินความเส่ียงและเหตุผล 

........................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ 

 

3 ขอเสนอแนะแกผูบริหารในการตัดสินใจหรือส่ิงท่ีควรดำเนินการตอไปเพ่ือการปองกัน ควบคุม หรือลด 

ผลกระทบ 

........................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ 

รายงานเหตุการณโดย   ...................................................... ชือ่หนวยงาน......................................................... 

วันท่ีรายงาน..................................... 

 



แนวทางการเขียนรายละเอียดของรายงานเหตุการณเบ้ืองตนเสนอผูบริหาร(Spot Report ) 

1. รายละเอียดของเหตุการณ (หลังตรวจสอบขาวแลว) 

1.1 สถานการณหรือปญหาท่ีพบในประเทศไทย ซ่ึงควรมีขอมูลท่ีครบถวน รอบดาน (5 มิติ) จากแหลง 

ขอมูลตางๆ ท่ีนาเชื่อถือ เชน 

1) ขอมูลดานการปวย ตาย บาดเจ็บ ผูไดรับผลกระทบ และการกระจายตามบุคล เวลา สถานท่ี 

2) ประชากรกลุมเสี่ยง ปจจัยเสี่ยง แหลงโรค วิธีการถายทอดเชื้อ ขอมูลเก่ียวกับการแพรกระจาย ของ

เชื้อกอโรค พฤติกรรมเสี่ยงของประชาชน สาเหตุของปญหาหรือตัวก าหนดของปญหา 

3) ผลตรวจทางหองปฏิบัติการ ชนิดของเชื้อกอโรค สารเคมี หรือสาเหตุของปญหา 

4) ขอมูลจากการระบบเฝาระวังตาง ๆ หรือผลการศึกษาวิจัยท่ีนาเชื้อถือ ท่ีเก่ียวของ 

5) ขอมูลดานสิ่งแวดลอมและบริบททางสังคมตางๆ ท่ีเก่ียวของ เปนตน 

1.2 สถานการณหรือปญหาท่ีพบในตางประเทศ 

1) สถานการณในแตละประเทศ 

2) มาตรการควบคุมปองกันโรคท่ีแตละประเทศดำเนินการไปแลว: ทำอะไร อยางไร ท่ีไหนบาง 

2.1) ไดผลดีอยางไร เนื่องจากอะไร 

2.2) ไดผลไมดี อยางไร เนื่องจากอะไร 

2. ผลการประเมินความเสี่ยงเบื้องตน ควรประกอบดวย 

2.1 ขอมูลดานปจจัยเสี่ยง ปจจัยเอ้ือตางๆ เชน 

1) ลักษณะของเชื้อหรือสารเคมีกอโรคนั้น มีความรุนแรงหรือมีความสามารถในการแพรกระจายไป 

ไดมากนอยแคไหน กอใหเกิดผลกระทบอยางไรบาง 

2) พฤติกรรมของประชาชน กิจกรรมทางสังคม การเดินทาง และสิ่งแวดลอม รวมท้ังความรูและ 

ทัศนคติของประชาชนกลุมเสี่ยง เปนอยางไร สงผลกระทบกับการแพรระบาดของเชื้ออยางไร 

2.2 ปจจัยปองกันตางๆ ท่ีเก่ียวของท่ีประเทศไทยหรือหนวยงานตางๆ ท่ีเก่ียวของไดด าเนินการไปแลว 

1) มีอะไรบาง ไดผลดี หรือไดผลอยางไรบาง 

2) ยังขาดอะไรท่ียังไมไดทำ และไดกำหนดจะทำตอไปเม่ือไร 

3) มีอะไรควรทำแตทำไมได เชน ประเทศไทยไมสามารถตรวจตัวอยางไดเอง ตองสงไปตรวจ 

ตางประเทศ 

 

 

 

 



2.3 ขอจำกัดตางๆ ท่ีมีอยูในปจจุบัน หรือปญหา อุปสรรค 

2.4 ประมวลขอมูล วิเคราะหสถานการณ ระบุความเสี่ยงและกลุมเสี่ยง เชน 

1) เหตุการณผิดปกติแบบนี้จะมีโอกาสเกิดข้ึนในประเทศไทย หรือในพ้ืนท่ีรับผิดชอบของเราหรือไม 

อยางไร 

2) เหตุการณแบบนี้มีโอกาสท่ีจะแพรกระจายไปไนวงกวาง มากนอยแคไหน ใครจะเปนผูไดรับ 

ผลกระทบบาง ท้ังทางตรงและทางออม 

3) เหตุการณแบบนี้ หนวยงานเราสามารถควบคุมการระบาดหรือผลกระทบไดหรือไม อยางไร 

3. ขอเสนอแนะหรือสิ่งท่ีควรด าเนินการตอไปเพ่ือการปองกัน ควบคม 

3.1 เชิงระบบ/ เชงินโยบาย 

3.2 เฉาะกลุมเปาหมาย กลุมเสี่ยง 

3.3 มาตรการท่ัวๆไป 

****************************** 


