
รายงานเหตุการณเบ้ืองตนเสนอผูบริหาร (Spot Report) 

ชื่อเหตุการณ : ………………………………………………………………….. 

สถานท่ีเกิดเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………………… 

วันเริ่มปวย/เกิดเหตุ : ………………………………. วันท่ีไดรับแจงขาว : ……………………………………. 

แหลงขอมูล/ผูแจงขาว : ………………………………………………………. เบอรมือถือ : ……………………. 

ผูใหขอมูล/รายละเอียด : ……………………………………………………… เบอรมือถือ : ……………………. 

1 รายละเอียดของเหตุการณ (หลังตรวจสอบขาวแลว) มาตรการท่ีไดดำเนินการไปแลว และมาตรการท่ี จะ

ดำเนินการตอไป 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

2 ผลการประเมินความเส่ียงเบ้ืองตน (มีความเสี่ยงระดับสูง กลาง ต่ำ) พรอมเหตุผลสนับสนุน 

........................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ 

- การประเมินการสัมผัส 

........................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ 

- การประเมินบริบททางสังคมและส่ิงแวดลอม 

........................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ 

- การประเมินความเส่ียงและเหตุผล 

........................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ 

 

3 ขอเสนอแนะแกผูบริหารในการตัดสินใจหรือส่ิงท่ีควรดำเนินการตอไปเพ่ือการปองกัน ควบคุม หรือลด 

ผลกระทบ 

........................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ 

รายงานเหตุการณโดย   ...................................................... ชือ่หนวยงาน......................................................... 

วันท่ีรายงาน..................................... 

 



แนวทางการเขียนรายละเอียดของรายงานเหตุการณเบ้ืองตนเสนอผูบริหาร(Spot Report ) 

1. รายละเอียดของเหตุการณ (หลังตรวจสอบขาวแลว) 

1.1 สถานการณหรือปญหาท่ีพบในประเทศไทย ซ่ึงควรมีขอมูลท่ีครบถวน รอบดาน (5 มิติ) จากแหลง 

ขอมูลตางๆ ท่ีนาเชื่อถือ เชน 

1) ขอมูลดานการปวย ตาย บาดเจ็บ ผูไดรับผลกระทบ และการกระจายตามบุคล เวลา สถานท่ี 

2) ประชากรกลุมเสี่ยง ปจจัยเสี่ยง แหลงโรค วิธีการถายทอดเชื้อ ขอมูลเก่ียวกับการแพรกระจาย ของ

เชื้อกอโรค พฤติกรรมเสี่ยงของประชาชน สาเหตุของปญหาหรือตัวก าหนดของปญหา 

3) ผลตรวจทางหองปฏิบัติการ ชนิดของเชื้อกอโรค สารเคมี หรือสาเหตุของปญหา 

4) ขอมูลจากการระบบเฝาระวังตาง ๆ หรือผลการศึกษาวิจัยท่ีนาเชื้อถือ ท่ีเก่ียวของ 

5) ขอมูลดานสิ่งแวดลอมและบริบททางสังคมตางๆ ท่ีเก่ียวของ เปนตน 

1.2 สถานการณหรือปญหาท่ีพบในตางประเทศ 

1) สถานการณในแตละประเทศ 

2) มาตรการควบคุมปองกันโรคท่ีแตละประเทศดำเนินการไปแลว: ทำอะไร อยางไร ท่ีไหนบาง 

2.1) ไดผลดีอยางไร เนื่องจากอะไร 

2.2) ไดผลไมดี อยางไร เนื่องจากอะไร 

2. ผลการประเมินความเสี่ยงเบื้องตน ควรประกอบดวย 

2.1 ขอมูลดานปจจัยเสี่ยง ปจจัยเอ้ือตางๆ เชน 

1) ลักษณะของเชื้อหรือสารเคมีกอโรคนั้น มีความรุนแรงหรือมีความสามารถในการแพรกระจายไป 

ไดมากนอยแคไหน กอใหเกิดผลกระทบอยางไรบาง 

2) พฤติกรรมของประชาชน กิจกรรมทางสังคม การเดินทาง และสิ่งแวดลอม รวมท้ังความรูและ 

ทัศนคติของประชาชนกลุมเสี่ยง เปนอยางไร สงผลกระทบกับการแพรระบาดของเชื้ออยางไร 

2.2 ปจจัยปองกันตางๆ ท่ีเก่ียวของท่ีประเทศไทยหรือหนวยงานตางๆ ท่ีเก่ียวของไดด าเนินการไปแลว 

1) มีอะไรบาง ไดผลดี หรือไดผลอยางไรบาง 

2) ยังขาดอะไรท่ียังไมไดทำ และไดกำหนดจะทำตอไปเม่ือไร 

3) มีอะไรควรทำแตทำไมได เชน ประเทศไทยไมสามารถตรวจตัวอยางไดเอง ตองสงไปตรวจ 

ตางประเทศ 

 

 

 

 



2.3 ขอจำกัดตางๆ ท่ีมีอยูในปจจุบัน หรือปญหา อุปสรรค 

2.4 ประมวลขอมูล วิเคราะหสถานการณ ระบุความเสี่ยงและกลุมเสี่ยง เชน 

1) เหตุการณผิดปกติแบบนี้จะมีโอกาสเกิดข้ึนในประเทศไทย หรือในพ้ืนท่ีรับผิดชอบของเราหรือไม 

อยางไร 

2) เหตุการณแบบนี้มีโอกาสท่ีจะแพรกระจายไปไนวงกวาง มากนอยแคไหน ใครจะเปนผูไดรับ 

ผลกระทบบาง ท้ังทางตรงและทางออม 

3) เหตุการณแบบนี้ หนวยงานเราสามารถควบคุมการระบาดหรือผลกระทบไดหรือไม อยางไร 

3. ขอเสนอแนะหรือสิ่งท่ีควรด าเนินการตอไปเพ่ือการปองกัน ควบคม 

3.1 เชิงระบบ/ เชงินโยบาย 

3.2 เฉาะกลุมเปาหมาย กลุมเสี่ยง 

3.3 มาตรการท่ัวๆไป 

****************************** 


